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PROCEDIMIENTO

Este asunto documental hace referencia a las érdenes de compra de mercancia adquiridas por la regional SENA, el tiempo
de retencién se determino en relacién con lo sefialado en la Ley 80 de 1993, articulo 55 que establece que la destruccion de
los documentos sera a los (20) afios. Finalizando el tiempo de retencién en le archivo central se conservara de maneral
permanente en su soporte original, por su bajo volumen, ya que existe una (1) unidad documental, para que haga parte del
archivo histérico de la entidad.

Este asunto documental hace referencia a las ordenes de trabajo que se utilizan para desarrollar de actividades operativas
para el funcionamiento de la Regional SENA, el tiempo de retencién se determino en relacion con lo sefialado en la Ley 80
de 1993, articulo 55 que establece que la destruccién de los documentos serd a los (20) afios. Finalizado el tiempo de
retencion en el archivo central se realiza una seleccion cuantitativa del 10% de la produccién documental anual, la seleccién
cualitativa corresponderd a las ordenes de trabajo relacionadas con instructores de los Centros de Formacién, para que
conformen el archivo histdrico de la entidad. La demés informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la
introduccioén, la muestra seleccionada se conserva en su soporte original.
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Este asunto documental hace referencia a la informacion contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas desde la|
Regional SENA, el tiempo de retencién se determino en relacién con lo sefialado en el Decreto 2649 de 1993 Art. 134 que
establece que la destruccion de las comunicaciones tiene como tiempo minimo 20 afios. Finalizado el tiempo de retencion en
el archivo central se realiza una seleccién cuantitativa del 10% de la produccién documental anual, seleccién cualitativa
correspondera a los documentos que reflejen informacion administrativa de los funcionarios de la entidad. La demas
informacion se elimina atendiendo el procedimiento establecido en la introduccién, la muestra seleccionada se conserva en su
sonorte original.
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